Mitarbeiter/in

Teilzeit (min. 50%) oder Vollzeit
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Die Gemeinsame Finanzverwaltung der Freikirche der
Siebenten-Tags-Adventisten ist Dienstleister fiir Personal-
und Finanzbuchhaltungen fir die Verbande, Vereinigungen,

Institutionen sowie Ortsgemeinden unserer Freikirche.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir

zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n qualifizierte/n:

Mitarbeiter/in fur

in Teilzeit (min. 50%) oder Vollzeit

Unsere Dienststelle befindet sich in Ostfildern bei Stuttgart,
mit zusatzlichen Biros in Darmstadt. Das teilweise Arbeiten
aus dem Home-Office ist moglich.
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Deine Aufgaben

 Eigenverantwortliche Durchfihrung der monatlichen Lohn-
und Gehaltsabrechnung sowie Reisekostenabrechnungen

« Bearbeitung von lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen
Aufgabenstellungen mit Bescheinigungs- und Meldewesen

 Ansprechpartner fiur Dienststellen und Angestellte in allen

entgeltrelevanten Fragestellungen

Dein Profil

« Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung
im Personalabrechnungswesen
 Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

e Sicherer Umgang und praktische Berufserfahrung mit

Personalabrechnungssystemen (vorzugsweise DATEV) und
Microsoft Office-Anwendungen

« Hohe Eigenverantwortlichkeit, Fahigkeit zu zuverlassigem,
strukturiertem Arbeiten sowie Team- und Kommunikationsfahigkeit

« Mitgliedschaft in der Freikirche der Siebenten-Tags-Adventisten
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Warum wir?

« Moderner Buroarbeitsplatz
 Flexibles Arbeiten im Homeoffice
 Eine sinnstiftende und abwechslungsreiche Tatigkeit
in einer adventistischen Einrichtung
e Du wirst Teil eines hochmotivierten Teams von 16 engagierten Mitarbeitenden
e Individuelle Mdglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
« Entlohnung und Sozialleistungen nach den Richtlinien der Freikirche,

u.a. mit betrieblicher Altersversorgung und Gutscheinkarte

Denkst du, dass Gott dich meinen kdonnte?
Anfragen und Online-Bewerbungen mit den
Ublichen Unterlagen an: Christian Goltz

christian.goltz@adventisten.de

Freikirche der Siebenten-Tags-Adventisten, Stiddeutscher Verband,
Gemeinsame Finanzverwaltung
Senefelderstr. 15| 73760 Ostfildern | Tel: 0711 448 19 20
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